





学生基本信息确认模块
操作手册



















1、 信息确认
注意事项：
本业务系统兼容谷歌浏览器、360极速浏览器、360安全浏览器、IE11浏览器

1. 学生进入新版信息门户http://my.seu.edu.cn，点击左侧的状态栏，“个人信息—>学生基本信息确认”，点击进行基本信息确认。
[image: ]
2. 进入“学生信息信息”菜案，点击“查看详情”进入个人基本信息的展示页面。在此页面上点击各模块信息旁边的“编辑”按钮进行信息录入。
注：本页面下方各模块信息尚未更新，请暂时忽略。
[image: ]
[image: ]
3. 基本信息维护完成后，请点击左侧扩展信息分页，进入扩展信息维护界面。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]注：1）本次信息确认时间为：2019年01月16日至2019年02月20日，请大家务必在该时间内完成，基本信息的确认工作影响到其他工作的开展。
2）信息确认时，请同学尽量完善到所有可填写的信息，红色标星（*）字段是必填信息，请大家维护完整，否则无法提交。
3）请同学们在维护基本信息过程中随时点击页面下方的“保存”按钮，避免界面会话过期或者异常情况导致已填写信息丢失。
4）家庭成员总记录条数与“家庭成员总数(含本人)”信息关联（必须录入家庭成员总数-1条家庭成员记录），请大家认真仔细填写。
4. 基本信息和扩展信息填写完毕后，请点击页面下方“提交审核”按钮，如果界面无反应，请大家检查界面上是否存在未填写的必填信息。
注：请各位同学务必确认基本信息和扩展信息全部填写完毕后提交。
   “保存”不意味着提交，请务必点击“提交审核”按钮进行提交。
[image: ]
5. 提交后可在此页面查看审核进度。
[image: ]
在辅导员审核完毕之前，如需调整可撤回已提交申请记录。
[image: ]
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